附件3-2：   南京财经大学院系教学文档及政策文件评估意见书
−−JJ17、JJ18、JJ19、JG16                   （请详细填写）
	分类号
	教学档案分类目录
	保留年限
	保存类型
	教学文档的完备性（可填写材料的缺失情况、不当之处或须改进之处等）
	政策文件的废改立情况（规章制度是否齐全，其具体内容对相关工作的支撑度）

	JJ（一级类目）
	教学管理基本档案目录
	
	
	
	

	17（二级类目）
	毕业论文（设计）档案
	　
	　
	
	

	01（三级类目）
	毕业论文（设计）相关管理规定
	（永久保留）
	纸质版
	
	

	02（三级类目）
	历届学生毕业论文（设计）选题、指导教师名单和成绩评定汇总表
	（永久保留）
	纸质版
	
	

	03（三级类目）
	本科毕业论文（设计）智能管理系统材料，主要包括以下材料：
	（永久保留）
	电子版
	
	

	
	（1）学生毕业论文（设计）开题报告
	
	
	
	

	
	（2）学生毕业论文（设计）初稿
	
	
	
	

	
	（3）本科毕业论文（设计）外文参考文献及翻译材料
	
	
	
	

	
	（4）本科毕业论文（设计）中期检查表
	
	
	
	

	
	（5）本科毕业论文（设计）成绩评定表
	
	
	
	

	
	（6）本科毕业论文（设计）评语表
	
	
	
	

	
	（7）本科毕业论文（设计）定稿
	
	
	
	

	04（三级类目）
	本科毕业论文（设计）直接材料
主要包括以下材料：
	（学生离校后三年）
	纸质版
	
	

	
	（1）本科毕业论文（设计）定稿（含目录）
	
	
	
	

	
	（2）本科毕业论文（设计）成绩评定表
	
	
	
	

	
	（3）本科毕业论文（设计）评语表
	
	
	
	

	
	（4）本科毕业论文（设计）答辩记录
	
	
	
	

	05（三级类目）
	本科毕业论文（设计）管理工作存档材料
主要包括以下材料：
	（学生离校后三年）
	纸质版
	
	

	
	（1）本科毕业论文（设计）工作实施细则
	
	
	
	

	
	（2）本科各专业毕业论文（设计）选题指南
	
	
	
	

	
	（3）本科毕业论文（设计）答辩委员会人员组成及分工
	
	
	
	

	
	（4）本科毕业论文（设计）答辩小组分工
	
	
	
	

	
	（5）各专业《本科毕业论文（设计）学生成绩汇总表
	
	
	
	

	
	（6）院系本科毕业论文（设计）工作总结
	
	
	
	

	06（三级类目）
	其他
	　
	　
	
	

	18（二级类目）
	教学管理和教学评价档案
	　
	　
	
	

	01（三级类目）
	院系管理规章制度或实施细则
	（永久保留）
	纸质版
	
	

	02（三级类目）
	院系各级各类教学管理人员名单及岗位职责
	（永久保留）
	纸质版
	
	

	03（三级类目）
	院系各级各类教学管理人员学习与培养培训制度及实施情况
	（永久保留）
	纸质版
	
	

	04（三级类目）
	院务会议研究教学工作会议记录和院系教学委员会工作记录
	（永久保留）
	纸质版
	
	

	05（三级类目）
	院系年度（或学期）教学工作计划
	（永久保留）
	纸质版
	
	

	06（三级类目）
	院系年度教学工作总结
	（永久保留）
	纸质版
	
	

	07（三级类目）
	教学常规检查计划和总结
	（永久保留）
	纸质版
	
	

	08（三级类目）
	教学常规检查座谈会记录
	（保留四年）
	纸质版
	
	

	09（三级类目）
	领导干部听课评价材料
	（保留四年）
	纸质版
	
	

	10（三级类目）
	校、院二级教学督导教学评价材料
	（永久保留）
	纸质版
	
	

	11（三级类目）
	教师评教材料
	（永久保留）
	纸质版
	
	

	12（三级类目）
	学生评教材料
	（永久保留）
	纸质版
	
	

	13（三级类目）
	其他
	　
	　
	
	

	19（二级类目）
	学风建设档案
	　
	　
	
	

	01（三级类目）
	学院学生工作相关规章制度
	（永久保留）
	纸质版
	
	

	02（三级类目）
	学院加强学风建设的措施
	（永久保留）
	纸质版
	
	

	03（三级类目）
	学院各专业生源情况
	（永久保留）
	电子版
	
	

	04（三级类目）
	本科生导师制相关材料
	（永久保留）
	纸质版
	
	

	05（三级类目）
	学院各类科技、文化活动一览表
	（永久保留）
	纸质版
	
	

	06（三级类目）
	学院组织开展各类竞赛材料及学生参加情况
	（永久保留）
	纸质版
	
	

	07（三级类目）
	学院组织各类学术活动材料及学生参加情况
	（永久保留）
	纸质版
	
	

	08（三级类目）
	学生参加各类科技、文化活动情况材料
	（永久保留）
	纸质版
	
	

	09（三级类目）
	学院学生社团简介、活动开展计划及成效等材料
	（永久保留）
	纸质版
	
	

	10（三级类目）
	学生自办刊物材料
	（永久保留）
	纸质版
	
	

	11（三级类目）
	学生参加科研工作情况及公开发表论文、发明创作、学科竞赛获奖等统计表
	（永久保留）
	纸质版
	
	

	12（三级类目）
	学生（或集体）受各级各类表彰情况及先进典型材料
	（永久保留）
	纸质版
	
	

	13（三级类目）
	近三届优秀毕业生材料
	（永久保留）
	纸质版
	
	

	14（三级类目）
	学生素质发展综合测评及对毕业生综合素质的评价与分析报告
	（永久保留）
	纸质版
	
	

	15（三级类目）
	学生就业、升研、出国等有关材料
	（永久保留）
	纸质版
	
	

	16（三级类目）
	学生违纪处分相关材料
	（永久保留）
	纸质版
	
	

	17（三级类目）
	学院关于学业预警相关材料
	（永久保留）
	纸质版
	
	

	18（三级类目）
	其他
	　
	　
	
	

	JG16

（二级类目）
	院系教学工作特色档案资料
	　
	纸质版
	


专家签名：                                                    检查日期：
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