南京财经大学院系教学文档（JJ12、JJ17部分）检查表   （2016年9月）
	分类号
	教学档案分类目录
	保留年限
	保存类型
	检查情况（请填写）

	JJ（一级类目）
	教学管理基本档案目录
	
	
	

	12（二级类目）
	考务档案
	
	　
	

	01（三级类目）
	试卷 （A、B卷；含有关说明）
	（永久保留）
	纸质版
	

	02（三级类目）
	试卷审定表
	（保留四年）
	纸质版
	

	03（三级类目）
	考查方式审定表
	（保留四年）
	纸质版
	

	04（三级类目）
	课程期末考试试卷袋材料
主要包括以下材料：
	（学生离校后三年）
	纸质版
	　

	
	
	
	
	　

	
	（1）课程考试试卷或非试卷形式的材料
	
	
	　

	
	（2）参考答案及评分标准
	
	
	　

	
	（3）考试情况分析表
	
	
	　

	
	（4）平时成绩记录
	
	
	　

	
	（5）成绩登记表
	
	
	　

	05（三级类目）
	课程期中考试材料（含试卷及成绩）
	（学生离校后三年）
	纸质版
	

	06（三级类目）
	考场记录（2015-2016-2起学院留存）
	（学生离校后三年）
	纸质版
	

	07（三级类目）
	个人成绩单
	（永久保留）
	电子版
	　

	08（三级类目）
	大学英语四六级考试和计算机等级考试等通过情况
	（学生离校后三年）
	纸质版
	　

	09（三级类目）
	其他
	　
	　
	　

	17（二级类目）
	毕业论文（设计）档案
	　
	　
	　

	01（三级类目）
	毕业论文（设计）相关管理规定
	（永久保留）
	纸质版
	　

	02（三级类目）
	历届学生毕业论文（设计）选题、指导教师名单和成绩评定汇总表
	（永久保留）
	纸质版
	　

	03（三级类目）
	本科毕业论文（设计）智能管理系统材料 主要包括以下材料：
	（永久保留）
	电子版
	　

	
	（1）学生毕业论文（设计）开题报告
	
	
	

	
	（2）学生毕业论文（设计）初稿
	
	
	

	
	（3）本科毕业论文（设计）外文参考文献及翻译材料
	
	
	

	
	（4）本科毕业论文（设计）中期检查表
	
	
	

	
	（5）本科毕业论文（设计）成绩评定表
	
	
	

	
	（6）本科毕业论文（设计）评语表
	
	
	

	
	（7）本科毕业论文（设计）定稿
	
	
	

	04（三级类目）
	本科毕业论文（设计）直接材料      主要包括以下材料：
	（学生离校后三年）
	纸质版
	　

	
	（1）本科毕业论文（设计）定稿（含目录）
	
	
	

	
	（2）本科毕业论文（设计）成绩评定表
	
	
	

	
	（3）本科毕业论文（设计）评语表
	
	
	

	
	（4）本科毕业论文（设计）答辩记录
	
	
	

	05（三级类目）
	本科毕业论文（设计）管理工作存档材料 主要包括以下材料：
	（学生离校后三年）
	纸质版
	　

	
	（1）本科毕业论文（设计）工作实施细则
	
	
	

	
	（2）本科各专业毕业论文（设计）选题指南
	
	
	

	
	（3）本科毕业论文（设计）答辩委员会人员组成及分工
	
	
	

	
	（4）本科毕业论文（设计）答辩小组分工
	
	
	

	
	（5）各专业《本科毕业论文（设计）学生成绩汇总表
	
	
	

	
	（6）院系本科毕业论文（设计）工作总结
	
	
	


请填写：

“考务档案中”存在的主要问题：
“毕业论文（设计）档案”中存在的主要问题： 
 督导签名：

                                                      日    期：2016年 月  日
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