院系教学文档相关表格

JJ（一级类目）  教学管理基本档案目录

11（二级类目）  课务档案

04（三级类目）  任课教师情况统计

**学院20  年-20  年第   学期任课教师情况统计
	序号
	工号
	姓名
	性别
	出生
年月
	师资
来源
	职称
	学历
	学位
	讲授
课程

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：师资来源分四类：本院（**学院）、外院（**学院）、外校（单位名称）、外籍（国籍）
12（二级类目）  考务档案
08（三级类目）  大学英语四六级考试和计算机等级考试等通过情况
**学院**专业20    级英语四六级和计算机通过情况

	学年
	学期
	通过情况
	大学英语
四级
	大学英语
六级
	计算机
一级
	计算机
二级

	20  -20  学年
（第一学年）
	第一
学期
	总人数
	
	
	
	

	
	
	累计通过人数
	
	
	
	

	
	
	累计通过率
	
	
	
	

	
	第二
学期
	总人数
	
	
	
	

	
	
	累计通过人数
	
	
	
	

	
	
	累计通过率
	
	
	
	

	20  -20  学年

（第一学年）
	第三
学期
	总人数
	
	
	
	

	
	
	累计通过人数
	
	
	
	

	
	
	累计通过率
	
	
	
	

	
	第四
学期
	总人数
	
	
	
	

	
	
	累计通过人数
	
	
	
	

	
	
	累计通过率
	
	
	
	

	20  -20  学年

（第一学年）
	第五
学期
	总人数
	
	
	
	

	
	
	累计通过人数
	
	
	
	

	
	
	累计通过率
	
	
	
	

	
	第六
学期
	总人数
	
	
	
	

	
	
	累计通过人数
	
	
	
	

	
	
	累计通过率
	
	
	
	

	20  -20  学年

（第一学年）
	第七
学期
	总人数
	
	
	
	

	
	
	累计通过人数
	
	
	
	

	
	
	累计通过率
	
	
	
	

	
	第八
学期
	总人数
	
	
	
	

	
	
	累计通过人数
	
	
	
	

	
	
	累计通过率
	
	
	
	


每届学生用一张表，以便对学生的状况进行动态掌握。比如，2016年9月入学的学生，在未来的四年里，依次填报四个学年的相关数据。
14（二级类目）  学生实习档案
03（三级类目）  实习学生、院系实习指导教师名单
**学院**实习学生、院系指导教师名单

	序号
	专业
	班级
	实习学生姓名
	指导教师姓名

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


04 集中实习基地及带队教师
**学院集中实习基地及带队教师

	序号
	专业
	年级
	基地名称
	基地所在地
	实习学生姓名
	指导教师姓名

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


15（二级类目）  实验教学档案
03（三级类目）  实验室开放记录

**实验室开放记录

	序号
	开放时间
	班级
	教师/实验员姓名
	实验内容

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：反映实验室全天候使用情况，包括学生自由上机

17（二级类目）  毕业论文（设计）档案
02（三级类目）  历届学生毕业论文（设计）选题、指导教师名单和成绩评定汇总表

**学院**专业20  届论文（设计）选题、指导教师名单和成绩评定汇总表

	序号
	学生姓名
	学号
	班级
	毕业论文（设计）选题
	总评成绩
	指导教师
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