附件一：
考研教室管理细则（新）
一、管理细则：
（一）座位的登记采取实名登记制，一人一座，不得随意更换座位；请同学们携带学生证（或校园卡）在教室，以便工作人员抽查；


（二）实行每日考勤制，每日将定时（19:30-21:00）由工作人员进行巡逻考勤并进行记录，考勤时将核对学生证信息。两周若有五次及以上（周日不考勤）未到者则由物业清空座位，由校学生会根据登记情况通知并安排下一名同学使用；
（三）因考勤不达标或者其他考研学生自身原因清场导致教室有空余座位，由学生会根据未安排到座位的同学登记的先后顺序安排使用。学生会也将及时在“南财权益”人人主页更新教室使用学生名单。
（四）请各位同学自觉遵守教室秩序，不要在教室内大声喧哗影响他人学习。希望广大考研学生相互监督，营造一个良好的复习环境。
（五）如遇重大考试，请广大考研学生配合学校工作，腾出教室。
二、考勤办法解读：
    （一）请各位使用座位的同学由教务网下载自己的课表并打印，将课表贴在自己座位上，方便工作人员考勤时参照课表。
    （二）考勤时工作人员将检查学生证，如果没有携带学生证可以使用饭卡加身份证代替。考勤时间段为晚上19:30-21：00，如果该时间段同学因上课不在，则不视为缺勤；
    （三）9月8日开始正式考勤，每两周清座一次，两周缺勤满5次或以上将予以清座处理,其中周日不考勤，节假日另行通知；
    （四）每周查勤结果工作人员会在教室张贴公示，请同学们关注自己的查勤结果；缺勤次数满的同学，工作人员将会在人人主页上公示清座名单。
（五）如遇辅导课或生病等特殊情况需请假，需写清请假日期和请假时间段，由辅导员签字并提前上交假条至大活213学生会办公室（值班时间：中午12:30-13:30 下午 18:30-21:00）,事后补假，恕不受理。
希望广大考研学子能够配合工作，共同营造良好的学习环境！
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