教务管理信息系统中

如何申请增加、修改学生成绩？

答：

学生成绩的增加、修改一般在规定的时间段由任课教师提出申请，并填写《南京财经大学成绩更正申请表》，经学院负责人签字盖章后，由课程开课学院教务秘书在教务管理信息系统中提出申请。

详细步骤如下：登录教务管理软件客户端，点击成绩管理-成绩申请处理-成绩申请增加、修改、删除（开课学院）
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选择申请学期为当前学年学期，录入需要申请的学生学号，在右边空白处点击右键，弹出对话框中，选择增加申请记录。（注意：这个对话框中的修改、删除，不是指对成绩的修改、删除，是指对这条申请记录的修改、删除）

增加申请记录后，选择你要对成绩操作的类型：增加、修改、删除。
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1、如果是增加某门课成绩：选择“增加”，点击“查询课程”。
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左侧显示的是该学生同班级其他学生名单，右侧是相应学生的课程成绩，可以在这些同学的课程成绩中挑选课程。（说明：这是快速查找你要添加的课程的方法，如果这种方法找不到要添加的课程，请按以下步骤。）

如果成绩库中找不到该课程，请勾选左下角小方框“成绩库找不到取课程库”
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在课程代码或课程名称栏，录入课程代码或者课程名称的关键词，回车。
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选择课程，确定。然后录入成绩。保存！
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2、如果是修改学生成绩,请操作类型选择”修改”,点查询课程。
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选择要修改的课程后。点击“信息继承”，录入要修改的成绩，保存。
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